
 
1 คู่มือการใชง้านระบบจดัการโครงการและการประชมุส าหรบักรรมการ 

คู่มือการใช้งานระบบ SWUEC Submission Online 

คณะกรรมการจริยธรรมการวิจัยในมนุษย์ มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ 

สำหรับกรรมการ 

1. ก่อนเข้าสู่ระบบ  

1.1. การ Login และการเปลี่ยนภาษา  

 
หลังจากเข้าสู่ระบบสำเร็จแล้วระบบจะนำท่านเข้ามาสู่หน้าแรกของการจัดการข้อมูลซึ่งจะอธิบายส่วนต่อไป

 

กรอกข้อมูล ช่ือผู้ใช้ และรหสัผ่าน 

ของตนเองให้ถูกต้อง 

คลิกเพื่อเปลี่ยนภาษา 

คลิกเพื่อเข้าสู่ระบบ 

1 

2 

3 



 
2 คู่มือการใชง้านระบบจดัการโครงการและการประชมุส าหรบักรรมการ 

1.2. ลงทะเบียน ซึ่งการลงทะเบียนจะมีขั้นตอนอยู่  4  ขั้นตอนดังนี้ 

1.2.1. ขั้นตอนการกรอกข้อมูลทั่วไปของผู้ใช้งาน (เลือกสิทธิในการลงทะเบียนให้ถูกต้อง)  

 

                                     

1.2.2. ขั้นตอนการกรอกข้อมูลการอบรม 

 

1 

กรอกข้อมูลทั่วไปของท่านให้

เรียบร้อย 

1 

คลิกปุ่มถัดไปเพื่อไปขั้นตอนท่ี 2 

 

2 

คลิกเพื่อเพิ่มข้อมลูการอบรม 1 



 
3 คู่มือการใชง้านระบบจดัการโครงการและการประชมุส าหรบักรรมการ 

 

 

 

  

กรอกข้อมูลการอบรมให้ถูกต้อง 

2 

คลิกเพื่อทำการบันทึกข้อมลู 3 

คลิกปุ่มถัดไปเพื่อไปขั้นตอนท่ี 3 4 



 
4 คู่มือการใชง้านระบบจดัการโครงการและการประชมุส าหรบักรรมการ 

1.2.3. ขั้นตอนการกรอกข้อมูลผู้ใช้งาน 

 

 

1.2.4. ขั้นตอนสุดท้ายเป็นขั้นตอนการยืนยันข้อมูล 

 

 

 

 

กรอกข้อมูลผู้ใช้งานตามที่ท่านต้องการส่วนน้ีจะ

นำไปใช้สำหรบัการ Login  

 

1 

คลิกปุ่มถัดไปเพื่อไปขั้นตอนท่ี 4 

 

2 

คลิกปุ่มยื่นยันเพื่อการเสรจ็สิ้นการ

ลงทะเบียน 

 

2 



 
5 คู่มือการใชง้านระบบจดัการโครงการและการประชมุส าหรบักรรมการ 

 

Email : หลังจากลงทะเบียนเรียบร้อยแล้วระบบจะทำการส่ง Email แจ้งผู้สมัครให้ทราบและให้ผู้สมัครคลิก 

Link ที่ระบบส่งให้เพ่ือทำการยื่นยันตัวตนอีกที จากนั้น ผู้สมัครก็จะสามารถทำการ Login เพ่ือเข้าสู่ระบบได้ 

ในกรณีลงทะเบียน Online สิทธิของผู้ใช้งานจะเป็นสิทธิของ “นักวิจัย หรือ ผู้ประสานงาน ตามข้อมูลที่ผู้

ลงทะเบียนเลือก” 

 

 

1.3. ลืมรหัสผ่าน ( ใช้ในกรณี ผู้ใช้งาน ลืมรหัสผ่าน ส่วนนี้สามารถ reset รหัสผ่านได้ ) 

 

 
กรอกข้อมูลเพื่อทำการกำหนดรหสัผ่านใหม ่

 

1 
คลิกเพื่อส่งข้อมลู 

 

2 



 
6 คู่มือการใชง้านระบบจดัการโครงการและการประชมุส าหรบักรรมการ 

หลังจากกดส่งข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ระบบจะทำการส่ง Email แจ้งผู้ใช้งานและผู้ใช้งานคลิก Link ที่ระบบส่งให้

เพ่ือทำการตั้งรหัสผ่านใหม่ 

 

 

หมายเหตุ :  ส่วนของการลงทะเบียนนั้น เบื้องต้นผู้ที่ลงทะเบียนจะได้รับสิทธิเป็นนักวิจัย และ ในอนาคต

เจ้าหน้าที่สามารถนำข้อมูลของผู้สมัครนี้ไปกำหนดสิทธิในการใช้งานอ่ืน ๆ ได้ เช่น  กรรมการ  เลขา  ประธาน  

รองประธาน   

 

 

 

 

 

 

 



 
7 คู่มือการใชง้านระบบจดัการโครงการและการประชมุส าหรบักรรมการ 

2. การใช้งานระบบ 

2.1. เริ่มต้นการใช้งาน : แนะนำหน้าแรกของระบบ 

 

 

Dashboard การท างาน 

โครงการท่ีเคยประเมินแลว้ 

ปฏิทินการประชมุ 



 
8 คู่มือการใชง้านระบบจดัการโครงการและการประชมุส าหรบักรรมการ 

2.2. การตอบรับอ่านงานวิจัย 

 

 

 

 

 

 

 

คลิกเพื่อทำการตอบรับ 1 

คลิกเพื่อทำการตอบรับ 2 

กรอกข้อมูลให้ถูกต้อง 

3 

คลิกเพื่อทำการบันทึกข้อมลู 4 



 
9 คู่มือการใชง้านระบบจดัการโครงการและการประชมุส าหรบักรรมการ 

หลังจากส่งผลการตอบรับการอ่านงานวิจัยแล้วระบบจะทำการส่ง Email ไปแจ้งเจ้าหน้าที่ 

 

2.3. การประเมินงานวิจัย 

2.3.1. ประเมินโครงการใหม่ 

 

 

 

 

คลิกเพื่อทำการตอบรับ 1 

คลิกเพื่อทำการตอบรับ 2 



 
10 คู่มือการใชง้านระบบจดัการโครงการและการประชมุส าหรบักรรมการ 

 

 แนบไฟล์แบบประเมิน 

 

 

 

 

 

อับโหลดไฟล์แบบประเมิน 

1 

อับโหลดไฟล์แบบประเมิน 

2 

คลิกเพื่อทำการบันทึกข้อมลู 3 



 
11 คู่มือการใชง้านระบบจดัการโครงการและการประชมุส าหรบักรรมการ 

 

เมื่อ upload แบบประเมินครบแล้ว 

 

เมื่อกรรมการยืนยันส่งแบบประเมินแล้วระบบจะทำการส่ง Email ไปให้เจ้าหน้าที่ที่ดูแลระบบให้รับทราบ 

 

 

  

คลิกเพื่อทำการยืนยันส่งแบบประเมิน 4 



 
12 คู่มือการใชง้านระบบจดัการโครงการและการประชมุส าหรบักรรมการ 

2.3.2. ประเมินโครงการต่อเนื่อง  

 

 

แบบฟอร์มของโครงการต่อเนื่องในกรณีที่เป็นการยื่นประเภท “ Deviation “ 

 

คลิกเพื่อทำการตอบรับ 1 

คลิกเพื่อทำการตอบรับ 2 

หลังจากกรอกแบบประเมินเสร็จให้กดปุ่ม “บันทึก” 

3 



 
13 คู่มือการใชง้านระบบจดัการโครงการและการประชมุส าหรบักรรมการ 

แบบฟอร์มของโครงการต่อเนื่องในกรณีที่เป็นการยื่นประเภท “ SAE ภายในสถาบัน “ 

 

  



 
14 คู่มือการใชง้านระบบจดัการโครงการและการประชมุส าหรบักรรมการ 

แบบฟอร์มของโครงการต่อเนื่องในกรณีที่เป็นการยื่นประเภทท่ีเหลือท้ังหมด 

 

  



 
15 คู่มือการใชง้านระบบจดัการโครงการและการประชมุส าหรบักรรมการ 

2.4. การดูงานวิจัยท่ีประเมินแล้วย้อนหลัง   

 

 


